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Tarikh Oktober 2024
8/ Rabiulakhir 1446H

Semua Ketua Jabatan / Pusat Tanggungjawab
Kerajaan Negeri Melaka
(Seperti Di Senarai Edaran)

SS Datuk Wira/ YBhg. Datuk/ Tuan/ Puan Ketua Pusat Tanggungjawab,

SURAT ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI BILANGAN 4 TAHUN 2024 -
TARIKH DAN PERATURAN PEMBAYARAN EMOLUMEN TAHUN 2025

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Bersama-sama ini disertakan Surat Arahan Operasi Bendahari Negeri
Bilangan 4 Tahun 2024 - Tarikh Dan Peraturan Pembayaran Emolumen Tahun
2025 untuk tindakan semua Ketua Jabatan/ Pusat Tanggungjawab.

5 Surat Arahan Operasi ini adalah bertujuan untuk memaklumkan mengenai
tatacara dan peraturan serta tarikh-tarikh yang perlu dipatuhi bagi urusan
Pembayaran Emolumen Tahun 2025.

4. Sebarang pertanyaan, sila berhubung dengan Puan Mahayun binti Mohd
Suad di talian 06-2307589 dan En. Muhammad Azizi bin Jamingan di talian
06-2307285. Perhatian dan kerjasama dari pihak SS Datuk Wira/ YBhg. Datuk/ Tuan/
Puan berhubung perkara ini amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih.

“MELAKAKU MAJU JAYA, RAKYAT BAHAGIA, MENGGAMIT DUNIA”
“BIJAK LAKSANA TUAH, BERANI LAKSANA JEBAT”

“MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(SUZAIMAN BIN ELIAS@ALIAS c.A (W)
Bendahari Negeri,
MELAKA

“WANG RAKYAT AMANAH KITA”



PNM(KPS)125 JId.3 (37)
r ‘ Oktober 2024

KERAJAAN NEGERI MELAKA

SURAT ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI
BILANGAN 4 TAHUN 2024

TARIKH DAN PERATURAN PEMBAYARAN EMOLUMEN TAHUN 2025

1. TUJUAN
Surat Arahan Operasi ini bertujuan untuk memaklumkan:
1.1 Tarikh pembayaran emolumen bulanan bagi tahun 2025; dan

1.2 Peraturan yang perlu dipatuhi oleh Jabatan bagi memastikan tatacara
pengurusan bayaran emolumen dapat dilaksanakan dengan tepat, betul dan
emolumen dibayar mengikut tarikh yang ditetapkan.

2. TARIKH PEMBAYARAN EMOLUMEN

Tarikh pembayaran emolumen bulanan tahun 2025 adalah seperti di Lampiran A
dan ditetapkan berdasarkan Arahan Perbendaharaan (AP) 105 yang berkuatkuasa.

3. PERATURAN PEMBAYARAN EMOLUMEN
3.1. Pembayaran Emolumen Melalui Sistem iSPEKS

3.1.1. Semua Jabatan hendaklah mengunci masuk Borang Perubahan Gaji
(Kew.320 Pin1/2019) ke dalam sistem iSPEKS mengikut jadual yang
telah ditetapkan oleh Perbendaharaan Negeri Melaka bagi
mengelakkan sebarang kelewatan. Sila rujuk Lampiran B. Pastikan
perubahan emolumen tersebut telah disokong dengan dokumen
sokongan yang lengkap.



3.1.2, Semua Jabatan hendaklah menyemak maklumat dalam laporan Fail
Induk Gaji serta membuat pelarasan dan pembetulan jika perlu.
Kesilapan yang perlu dibetulkan dalam laporan Fail Induk Gaji
termasuk perkara berikut:

i. Butiran peribadi;

if. Nombor akaun bank;

ifi. Tarikh lantikan;

iv. Tangga gaji; dan

V. Nombor rujukan:
a) Kumpulan Wang Simpanan Pekerja;
b) Cukai Pendapatan;
¢) Pinjaman dan sebagainya.

3.1.3. Semua arahan bagi potongan emolumen hendaklah lengkap dan
tepat dengan maklumat nama, nombor kad pengenalan dan nombor
rujukan potongan. Kegagalan untuk berbuat sedemikian akan
menyebabkan potongan emolumen tidak dapat dikreditkan ke akaun
yang betul. '

3.1.4. Sebarang pertukaran akaun bank hendaklah dibuat melalui Borang
Perubahan Gaji (Kew.320 Pin1/2019} dan disokong dengan salinan
buku bank atau penyata akaun sahaja bagi memastikan emolumen
dapat dibayar kepada penerima pada tarikh yang ditetapkan.

3.1.5. Bagi kes-kes yang melibatkan kakitangan baru, pertukaran
' kakitangan dan kakitangan kontrak, pihak Jabatan periu mengunci
masuk data Borang Perubahan Gaiji (Kew.320 Pin1/2019) ke dalam

sistem ISPEKS dengan seberapa segera.

3.2. Pembayaran Emolumen Bagi Pekerja Bergaji Hari

Bayaran hendaklah diproses bermula 1 haribulan atau hari bekerja pertama
bulan berikutnya.

4. PENUTUP

4.1. Semua Pegawai Pegawal dan Ketua Jabatan/ PTJ adalah diminta memberi
kerjasama dan mematuhi peraturan dan farikh yang ditetapkan supaya
pembayaran emolumen dapat disediakan mengikut jadual yang telah
ditetapkan.



4.2. Surat Arahan Operasi ini boleh dimuat furun dengan melayari
sesawang https://fjkpnm.melaka.gov.my.

Sekian, terima kasih.

"MELAKAKU MAJU JAYA, RAKYAT BAHAGIA, MENGGAMIT DUNIA"
"BIJAK LAKSANA TUAH, BERANI LAKSANA JEBAT"

"MALAYSIA MADANI"

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yang menjalankan amanah,

(SUZAIMAN BIN EIMAS c.A(m)

Bendahari Negeri
Melaka.

s.k.:
YB Setiausaha Kerajaan Negeri Melaka

YB Pegawai Kewangan Negeri Melaka

Pengarah Jabatan Audit Negara
Negeri Melaka

Pengarah
Bahagian Audit Dalam Dan Siasatan Awam
Jabatan Ketua Menteri Melaka

Pengarah

Bahagian Perkhidmatan Operasi Pusat Dan Agensi
Jabatan Akauntan Negara Malaysia

(u.p.: Unit Perakaunan Negeri Dan Agensi)

laman



LAMPIRAN A

TARIKH PEMBAYARAN EMOLUMEN BULANAN
BAGI TAHUN 2025

BULAN TARIKH HARI CATATAN
Januari 22.01.2025 Rabu Tahun Baru Cina
29 & 30 Januari 2025
(Rabu & Khamis)
Februari 21.02.2025 Jumaat
Mac 21.03.2025 Jumaat Hari Raya Puasa
31 Mac 2025, 1 & 2 April 2025
(Isnin, Selasa & Rabu)
April 24.04,2025 Khamis
Mei 22.05.2025 Khamis Hari Pesta Keamatan
30 & 31 Mei 2025
(Jumaat & Sabtu)
Jun 25.06.2025 Rabu Hari Gawai
1 & 2 Jun 2025
(Ahad & Isnin)
Hari Raya Haji
7 & 8 Jun 2025
(Sabtu & Ahad)
Julai 24.07.2025 Khamis
Ogos 22.08.2025 Jumaat
September | 25.09.2025 Khamis
Oktober 16.10.2025 Khamis Hari Deepavali
20 Oktober 2025
(Isnin}
November | 20.11.2025 Khamis
Disember 18.12.2025 Khamis Hari Krismas

25 Disember 2025
{(Khamis)




LAMPIRAN B

TARIKH AKHIR KUNCI MASUK BORANG PERUBAHAN GAJI (KEW.320) DAN
TARIKH GAJI DIBAYAR MELALUI SISTEM iSPEKS
BAYARAN EMOLUMEN TAHUN 2025

BULAN TARIKH AKHIR KUNCI MASUK KEW.320 TARIKH GAJI
Januari 08.01.2025 22.01.2025
(Rabu) (Rabu)
Februari 05.02.2025 21.02.2025
(Rabu) {Jumaat)
Mac 05.03.2025 21.03.2025
(Rabu) (Jumaat)
April 09.04.2025 24.04.2025
(Rabu) (Khamis)
Mei 06.05.2025 22.05.2025
(Selasa) (Khamis)
Jun 30.05.2025 25.06.2025
(Jumaat) (Rabu)
Julai 03.07.2025 24.07.2025
(Khamis) (Khamis)
Ogos 05.08.2025 22.08.2025
(Selasa) {Jumaat)
September 04.09.2025 25.09.2025
(Khamis) (Khamis)
Oktober 30.09.2025 16.10.2025
(Selasa) {(Khamis}
November 05.11.2025 20.11.2025
(Rabu) (Khamis)
Disember 28.11.2025 18.12.2025
{Jumaat) (Khamis)




SENARAI EDARAN JABATAN NEGERI

1. Sahibus Samahah Mufti Kerajaan Negeri Melaka
Jabatan Mufti Negeri Melaka,
Aras 2, Imarah A,
Pusat Islam Melaka,
Jalan Bukit Palah,
75150, MELAKA.,

2. Timbalan Setiausaha Kerajaan (Pengurusan)
Pejabat Timbalan Setaiusaha Kerajaan (Pengurusan)
Jabatan Ketua Menteri Melaka,

Aras 3, Blok Bendahara,

Seri Negeri, Hang Tuah Jaya,
75450,Ayer Keroh

MELAKA.

3. Pengarah
Pejabat Tanah dan Galian Negeri Melaka,
Aras 1-2, Wisma Negeri,
Jalan Wisma Negeri, Hang Tuah Jaya,
75450 Ayer Keroh,
MELAKA.

4, Pengarah
Jabatan Agama Islam Melaka,
Aras 2, Imarah B,
Kompleks MAIM,Jalan Bukit Palah,
75150 ,Jalan Bukit Baru,
MELAKA.

5. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Melaka Tengah,
Aras Bawah dan Aras 1, Bangunan Wisma Negeri,
Kompleks Mitc, Hang Tuah Jaya,
75450,Ayer Keroh
MELAKA.

6. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Alor Gajah,
78000, Alor Gajah,
MELAKA.

7. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Jasin,
77000, Jasin
MELAKA.



10.

11.

12.

13.

14,

15.

Pengarah

Jabatan Perancangan Bandar dan Desa Negeri Melaka,

Aras 5, Wisma Negeri,

Kompleks MITC, Hang Tuah Jaya,
75450, Ayer Keroh,

MELAKA.

Pengarah Kerja Raya

Jabatan Kerja Raya Melaka,
Jalan Taming Sari, Peti Surat 96,
75906, MELAKA.

Pengarah

Jabatan Pengairan dan Saliran,
Aras 3, Wisma Negeri,

Kompleks MITC, Hang Tuah Jaya,
75450, Ayer Keroh,

MELAKA.

Pengarah

Jabatan Perhutanan Negeri Melaka,
75450, Ayer Keroh,

MELAKA.

Setiausaha Sulit TYT

Pejabat TYT Yang Dipertua Negeri Melaka,
Hang Tuah Jaya,Jalan Seri Negeri,
75450,Ayer Keroh,

MELAKA.

Ketua Penolong Setiausaha Kerajaan
Unit Dewan dan MMKN,

Aras 2, Blok Laksamana,

Seri Negeri, Hang Tuah Jaya,
75450,Ayer Keroh

MELAKA.

Pengurus Besar

Bahagian Promosi Pelancongan,

Jabatan Ketua Menteri Melaka,

Lot G- 14,

Bangunan Kota Cemerlang, Hang Tuah Jaya,
75450 Ayer Keroh

MELAKA.

Pengurus Besar

Tabung Amanah Pendidikan Negeri Melaka,
No. 34-4, Tingkat 4,

Bangunan Kota Cemerlang, Hang Tuah Jaya,
75450 Ayer Keroh,

MELAKA.



16. Pengarah

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

Jabatan Pertanian Negeri Melaka,
Aras 4, Wisma Negeri,

Jalan Wisma Negeri,Kompleks MITC,
Hang Tuah Jaya,

75450, Ayer Keroh,

MELAKA.

Jurutera Daerah

Jabatan Kerja Raya Melaka Tengah,
Jalan Taming Sari,

75906, MELAKA.

Jurutera Daerah

Jabatan Kerja Raya Alor Gajah,
78000, Alor Gajah,

MELAKA,

Jurutera Daerah

Jabatan Kerja Raya Jasin,
77000, Jasin

MELAKA.,

Jurutera Daerah

Jabatan Kerja Raya,

Cawangan Kejuruteraan Mekanikal,
Jalan Taming Sari,

75906, MELAKA.

Pegawai Tadbir Agama

Pejabat Agama Islam Daerah Metaka Tengah,
No 61,61-1 & 61-2, Jalan KPAA 2,

Kompleks Perniagaan Al-Azim,

75150, Jalan Bukit Baru,

MELAKA.,

Pegawai Tadbir Agama

Pejabat Agama [slam Daerah Alor Gajah,
Kompleks Agama dan Mahkamah Syariah,
78000,Alor Gajah,

MELAKA.

Pegawai Tadbir Agama

Pejabat Agama Islam Daerah Jasin,
77000, Jasin,

MELAKA.

Ketua Penolong Pengarah
Bahagian Undang-Undang Islam,
Jabatan Agama Islam Melaka,
Aras G, Pusat Islam Melaka,
75400, Bukit Palah,

MELAKA.



25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.

Pengarah

Jabatan Kebajikan Masyarakat,
No 36-2, Tingkat 2, Jalan KC 1,
Bangunan Kota Cemerlang,
Hang Tuah Jaya,

75450, Ayer Keroh,

MELAKA.

Pengarah

Jabatan Perkhidmatan Vaterinar Negeri Melaka,
Jalan Ayer Keroh, Hang Tuah Jaya,

75450, Ayer Keroh,

MELAKA.

Pegawai Perkhidmatan Vaterinar

Pejabat Perkhidmatan Veterinar Melaka Tengah,
Jalan Ayer Keroh Lama, Hang Tuah Jaya,
75450,Ayer Keroh,

MELAKA.

Pegawai Perkhidmatan Vaterinar

Pejabat Perkhidmatan Vaterinar Alor Gajah,
78000, Alor Gajah,

MELAKA.

Pegawai Perkhidmatan Vaterinar

Pejabat Perkhidmatan Vaterinar Daerah Jasin,
77000,Jasin

MELAKA.

Ketua Hakim Syarie

Kompleks Mahkamah Syariah Negeri Melaka,
Mahkamah Syariah Negeri Melaka,

Jalan Ayer Keroh Lama,

75450, MELAKA

Pengarah

Jabatan Pendakwaan Syariah Negeri Melaka,
No. 1 & 3, Jalan KPPA 1,

Kompleks Perniagaan Al-Azim,,

75400 Bukit Palah,

MELAKA.



